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Mindestvoraussetzungen fir den Einsatz der DiPolis-App

Die DiPolis-App steht fur die Plattformen iOS, Android fur Windows zur Verfiigung. Die
entsprechenden Anforderungen finden Sie nachfolgend.

Plattform iOS

Geratemodell iIPad 4, iPad Air, iPad Air 2, iPad Pro
Betriebssystem IOS 11 und hdher

Folgende Gerate sind iOS 11 kompatibel:

e iPad Pro (12,9", 2. Generation)
e iPad Pro (12,9", 1. Generation)
e iPad Pro (10,5")

e iPad Pro (9,7

e jPadAir2

e iPad Air

e iPad (6. Generation)

e iPad (5. Generation)

e Pad mini4

e Pad mini 3

e Pad mini2

Plattform Android

Betriebssystem 4.4.2 und héher / API level 19 oder hdher

Maskenlayout Optimiert fur ca. 10-Zoll-Modelle. Bei anderen Grof3en
kann es evtl. zu leichten Skalierungsproblemen kom-
men.

Plattform Windows

| Betriebssystem | Windows 10
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DiPolis — Das Digitale-Politische-Informationssystem
Warum DiPolis?

Gegenlber dem Ratsinformationssystem (RIS) bietet Innen die App meh-
rere Vorteile:

e Sicheres Arbeiten:

v Kein Zugriff auf die Dokumente auf3erhalb der App
v’ Direktes Bearbeiten lhrer eigenen Sitzungs- und Protokollmappen (auch

offline)
Hinweis: Bei iOS-Geraten mit Jailbreak oder Android-Geraten mit root kann nicht garantiert wer-
den, dass im Falle eines Diebstahls des Gerates die Vertraulichkeit der Daten zu 100% geschitzt
ist. Achten Sie daher bitte auf lhr Gerat.

e Datenschutz:

v" Automatische Abmeldung bei 20-minttiger Inaktivitat
v Digitale Sperrung mdglich

e Schnelle Navigation:

v’ Einfache und schnelle Menifiihrung
v' Direktzugriff auf Favoriten und heruntergeladene Sitzungs- und Protokoll-
mappen

e Eigene Dokumente in die Gremienarbeit integrieren:

v Importieren und Bearbeiten Sie Dokumente in DiPolis
v' Heruntergeladene Sitzungsmappen sowie externe PDF-Dokumente ste-
hen lhnen auch ohne Internetverbindung zur Verfigung.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 3
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1. Herunterladen und Installieren der DiPolis-App

Wichtig: Um die folgenden Schritte ausfihren zu kénnen, missen Sie mit dem Internet verbun-

den sein!

Laden Sie die DiPolis-App aus dem App Store herunter und installieren Sie diese auf Inrem iPad.

Hinweis:

Sollten Sie ein Android Endgerét benutzen, 6ffnen Sie fur die folgenden Schritte

entsprechend den Google Play Store und laden dort die App herunter!

Geben Sie rechts in das Suchfeld ,dipolis*
ein und starten Sie die Suche.

Daraufhin wird lhnen die DiPolis-App als
Suchergebnis angezeigt.

Tippen Sie auf LADEN, um den Download
und die Installation der App zu starten.

SchlieRen Sie den App Store.

Tippen Sie hierzu auf den App
Store, um diesen zu 6ffnen.

09:01 Do. 22 Aug L

Fi\terv/' . dipolis Q Abbrec
4. DiPalis
, Wirtschaft @

20
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Tippen Sie auf die DiPolis App, um
diese zu starten.

2. Anmeldung und Anlegen eines Benutzers in der DiPolis-App

Nach Erstinstallation erscheint beim Start folgendes Fenster:

o Akzeptieren Sie hier unsere App Nutzungsbedingungen,
indem Sie das entsprechende Hakchen setzen und auf

A ,Einverstanden und einrichten!“ klicken.

it folge L ur e

|| Mutrugebasticgungn der 4o skoapticeon

0220 Da. 22 Aug = saickn )

Im Anschluss wahlen Sie ein Passwort welches
beim Ausfihren der APP abgefragt wird. P —

Zusatzlich dazu konnen Sie auch die TouchlID

& © 8 a8 verwenden um die Anmeldung mit dem
- e Fingerabdruck zu ermdglichen.

TouchiD verwenden @
ZuRiicK Touwsh ID varmendan

© more! software GmbH & Co. KG Seite 6



AVAVA ,
\' more! softw‘lalre

Tragen Sie nun die URL (z.B. https://mus-
terstadt.more-rubinl.de) des Ratsinforma- ws-aamssesngeten ()
tionssystems ein. e

S o ¥ Passwirer ~
In dieser Maske geben Sie Ihre gewohnten Zugangs- =~
daten zum bestehenden Ratsinformationssystem Ris-kernung evagen (D)
ein. i
Hinweis: Ohne gilltige Zugangsdaten zu einem @
Ratsinfosystem ist der Login nicht mdglich.

S a9 ® Passuwirter ~

b2y mo. 227, Aus.

In der Zusammenfassung sehen Sie nochmals
P die eingegebenen Login Informationen.
@G @0 9eg 9

App-Passwort Touch-ID RIS hinzufigen RIS-Anmeldung AbschlieBen Zusatzlich bestatigen Sie hieruber die Nut_
zungsbedingung lhres Rats- und Birgerinforma-
tionssystems mit setzen des entsprechenden

Zusammenfassung (D

Bitte merken Sie sich Ihr App-Passwort gut! Das App-Passwort wird zum Entsperren der App verwendet.

e iy Hakchen.
RS- Acrs o —

Kenrun, q irany

RIS Passwort  wrreoooreo FN)

Zuerst miissen Sie sich mit den Nutzungsbedingungen lhres Rats- und Biirgerinformationssystems
einverstancien erklaren

() Murzungshedingungen meinas Rats- und Blrgerinformationssysters zustimmen

ZURUCK ABSCHLIESSEN

Nach erfolgreicher Authentifizierung gelangen Sie auf die Startseite lhres Rats- und Birgerinfosystem.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 7
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= Ladt nicht®@

= Rats- und Bilirgerinfosystem more! rubin e

Meine Sitzungen

der nichsten 5 Tage

Meine Sitzungen
der letzten 10 Tage

Kommentare
der letzten 60 Tage

Neue Unterlagen
der letzten 60 Tage

Q, Textsuche in Dokumenten < August 2019 >
5. Sitzung des Stadtrates 1 2 3 4
27.08.2019 m

9. Sitzung des Stadtrates
22.08.2019 12 13 14 ‘I:E; 6 17 18

19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 3

05 Sitzung des
Mo. e Bauausschusses
Um 19:00 Uhr

08 Test Sitzung des
Do. » Bauausschusses
Um 15:00 Uhr

15 : +
Do. ° Maria Himmelfahrt
22 9. Sitzung des
Do. e Stadtrates

Um 19:00 Uhr

27 5. Sitzung des
Di. ¢ Stadtrates

Llm 19:20 1 lhkre

Sie befinden sich nun auf der Startseite. Hier sehen Sie direkt eine Ubersicht der ndchsten anste-
henden Sitzungen. Zuséatzlich dazu finden Sie auf der rechten Seite eine Kalenderubersicht.

Mithilfe des Kalender- und Tabellensymbols kdnnen Sie die Darstellung auf eine reine Kalender-
oder Tabellentubersicht andern.

153 Do.22. Aup.

= Rats- und Biirgerinfosystem more! rubin

1. 2.
< August 2018 >
12 4

& 7 & 3 0 1
12 13 14 15 LT A L
1820 21 2 3 M4 25
26 27 28 20 30 3

22.August 2019

22 9 5itzung des Stadtrates
Bo. T Um12:00 Unr

3

Mo,

o2
Do.

%

Do,

22

Do,

27

[

Fanit)

- In der Kalenderubersicht finden Sie alle Ter-
/ mine des aktuell ausgewahlten Monats, dieser
kann mithilfe der Pfeiltasten (1. & 2.) verandert

Test Sitzung des Bauausschusses

. Sitzung des Bauausschusses

et B werden.

* Maria Himmelfahrt

. @ Sitzung des Stadtrates

Um 18:00 Unr

5. Sitzung des Stadtrates
Urm 18:38 Ul B
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In der Tabellendarstellung finden Sie (je nach -
Einstellung) alle kommenden und vergangenen
Sitzungen, zu denen Sie eingeladen sind/ wa-

ren.

AulRerdem kénnen Sie direkt auf Kommentare
zu den Sitzungen sowie neue Unterlagen zu-

greifen.

more! | softvva re

"""" rleistun ehrs 1ehr mensch

153 Do, 2. ug. F %D

=  Rats- und Biirgerinfosystem more! rubin ™ 9
Q, Textsuche in Dokumenten
E. Sitzung des Stadtrates B

9. Sitzung des Stadtrates

Tippen Sie oben links auf das Streifen-Symbol, um das Navigationsment zu 6ffnen.

13:49 Do. 22. Aug.

S0

Herr Adams
Rats- und Birgerinfosystem more! rubin

Startseite

Recherche

Lesezeichen

Mappen

P B = 0O

Dateiarchiv

Weitere Menlipunkte

e

Einstellungen

RIS-Ubersicht

Hilfe

Cloud

> 0 0 & &

Dipolis sperren

Hier wird lhnen lhr Profil angezeigt.

Hier finden Sie Ihre anstehenden Sitzungen sowie den
Kalender.

Hier kdnnen Sie nach Vorlagen, Sitzungen sowie Be-
schlissen suchen.

Hier finden Sie Ihre personlichen Lesezeichen/Favoriten
(Vorlagen, Sitzungen und Beschlisse).

Im Bereich Mappen sehen Sie alle Sitzungen und Proto-
kolle, die Sie bisher gedffnet und gespeichert haben.
Hier kénnen Sie lhr eigenes Archiv anlegen und externe
Dateien wie z.B. PDFs hinzufiligen.

Wenn im Ratsinfosystem weitere Mentpunkte Gber den
RIS Menu-Editor angelegt wurden erreichen Sie diese
hier.

Hier finden Sie die Einstellungen.

In der RIS-Ubersicht sehen Sie alle hinterlegten Ratsin-
fosysteme und kdnnen diese anpassen.

Hier finden Sie einen Downloadlink zum Handbuch.

Uber die Cloud kénnen Sie gesamte Datenstande Expor-
tieren und Importieren.

Hier wird der Benutzer komplett abgemeldet und in den
Login-Bereich weitergeleitet.

© more! software GmbH & Co. KG
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4. Profil

13:52 Do.22. Aug. T SI%E

4 Profil

Das Profil zeigt Ihre personlichen Daten an,

et wie lhre Kontaktdaten, Anschrift und den Ar-
Ort Musterstadt beltgeber.
Postleitzahl 99999
StraBe Amtsstrasse 11 H H .
Dr. Harry Adams M . . T
02626 /5565 Das Profil zeigt immer alle persénlichen Da-
e oot Arbedgebes ten an, unabhangig davon, ob die Daten dem
O e T s Burger oder den ubrigen Mandatstragern an-
ﬁ ??626/5539 StraBe Selterser Str. 65 gezelgt Werden durfenl
-m Postleitzahl 56242
Mﬁ ort Selters

@ www.adams-harry.de

© more! software GmbH & Co. KG Seite 10
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5. Recherche

Unter ,Recherche* kénnen Sie nach Vorlagen, =
Sitzungen und Beschliissen suchen. Q sucht rgeber =
Diese Suche beschrankt sich nicht nur auf den
Betreff, sondern beinhaltet auch eine Volltextsu-
che.
D.h. der Suchbegriff kann auch Dinge beinhal-
ten, die in dem Dokument (Vorlage, Einladung,
Niederschrift, ...) niedergeschrieben wurden.
= recnacne Zusatzlich kénnen Sie auch nach Er-
o o gebnissen in vorgegebenen Kategorien
o suchen.
- Wahlen Sie hierzu vorab einfach die
. Filterfunktion aus und im Anschluss die
gewiinschte Kategorie nach der Sie su-
— e chen méchten (z.B. Beschlisse) und
- tippen Sie auf Suchen.
28012006 E
06.09.2019 m
Nun kénnen Sie die Suchergebnisse nach = e
Ihrem Bedarf durchsehen und direkt alle o o
Informationen zu dieser Sitzung abrufen. RS
° 4. Sitzung des Stadtrates
Unibau und Sanierung der an der O
4. Sitzung des Stadtrates
ST e
Seite 11
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6. Ubersicht Sitzungsdetails

Nachdem Sie eine Sitzung ausgewahlt haben erscheint folgende Darstellung:

1354 Do, 22. Aug. = s4niE
¢ Test Sitzung des Bauausschusses @ e B
INFO TAGESORDNUNGSPUNKTE TEILNEHMER

Hier kdnnen Sie nun die gesamte
Sitzungsmappe herunterladen in-

G Datum
08082019

@ o, dem Sie auf die blaue Schaltflache
LA v p——— klicken.
- Sr tadt

Alternativ kann die Sitzungsmappe
auch an jeder Stelle der App herun-
tergeladen werden, an welcher das

Symbol: B auftaucht.

Mappe herunterladen (833.94 kB}

Wenn eine Sitzung bereits stattgefunden hat, finden Sie unter dem Symbol ™ gas gesamte Protokoll
und kénnen dieses auf Ihr Gerat zur Offline Nutzung herunterladen.

Mithilfe der Schaltflache © konnen Sie ein Lesezeichen fur diese Sitzung setzen, dadurch haben Sie
die Mdglichkeit diese Sitzung jederzeit unter dem Menupunkt Lesezeichen abzurufen.

13:54 Do. 22. Aug. = 54%

Nach dem die Sitzungsmappe herunterge- ¢ T ®°mbm
laden wurde, wird diese direkt in der Vor- |
schau dargestellt und kann komplett einge-

INFO TAGESORDNUNGSPUNKTE TEILNEHMER BESCHLUSSKONTROLLEN

sehen werden. B & — _—

© Be%‘é"&v ' L | Musterstadt
Hierzu kénnen Sie einfach mit dem Finger LSS S ———— < y
nach unten wischen oder die Seiten tber & Gm Shipipcbin
die Vorschau (blaue Umrandung) anwéh- e

len.

EprepE—

Mit der Menufuihrung (grine Umrandung) kédnnen Sie zwischen den Funktionen der Sitzung wech-
seln. Hierlber gelangen Sie z.B. zur Tagesordnung oder den Teilnehmern.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 12
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6.1 Tagesordnung

117 23 g ERITT

< 6. Sitzung des Stadirates @ B

TAGESORDNUNGSPUNKTE

@ &ffentlich B NOTIZEN 31

Genehmigung der Nieserschrift

Unter dem Reiter Tagesordnung kénnen Sie
sich alle TOP der entsprechenden Sitzung an-
zeigen lassen und diese auswéhlen.

Zu den einzelnen Tagesordnungspunkten fin-
den Sie aUCh die entSpreChenden NOtizen/ Einflhrung der papierarmen Gremienarbeit,
Kommentare.

- Funktional

e Bffentlich

Verlage ist noch nicht freigegaben.

o offentlich [Vorlage 2016/0002] B NOTIZEN 6

o Gffentlich [Verlage 2012/BV-0005] B NOTIZEN 12

Abwasserieitung nnd -behandlun
hier: Anschluss der Teiortskanalisation der Stack Musterstadt, Stadtteil Nordhofen, an die neu zu errichtende zentrale Kiéranlage Hersehbach

e ffentlich B NOTIZEN 1

Verschiedenes, Mitrailungen und Anfragen

12:25 Fr. 23, Aug

¢ T0P2 EFontich):Entiivung gafFaplerarmsn Gremienaroet o B <= > m Nach Auswahl eines Tagesordnungspunktes
gelangen Sie in die Detailansicht zu diesem
Betreff ™ TOP

-
Einfiihrung der papierarmen Gremienarbeit. NI Stadt

- des Sitzungdienstes beim Papierversan <A Musterstadt
- Priifen ob die Anschaffung von Tablets sinnvoll ist 19

- Funktionalitét der more! rubin Dipalis-App
Status

sffentlich

Hier erhalten Sie detaillierte Infos zum TOP so-
wie die zugehodrigen Dokumente.

£t}
Beratungsfolge

28042019 Stadtrat
TOP 2 aifentlich (zugeordnet)

VORLAGEN-DETAILS BFFNEN

C M b e

1225 Fr. 23, Aug.

In der Kommentarfunktion finden Sie die Mog- .

¢ TOP2 (Bffentich}: Einfiirung der papierarmen Gremienarbeit S B <« = >R

lichkeit personliche Notizen, welche nur von \

Ihnen eingesehen werden kénnen, anzule-
gen.

2 Per:

che Natizen

Herr Cr. Harry Adams 23.08.201912:25
T4 ¥ Fraktion wurde fiber die zur Verfigung stehenden Finanzen
informiert,

Zusatzlich koénnen Notizen fur die eigene — wowwwe
Fraktion oder die Gesamte Sitzung hinterlegt g, o

Im Haushalt sinc sie Gelder eingestellt und stehen somit zur
e rd en Verfiigung, Also kein Problem.

5 Sitzungsnotizen

Mathias Labonte 19.06.2019 1313

Mit einem Klick auf das entsprechende Feld
sehen Sie die gesamte Notizhistorie.

PIEEN, S5 S

© more! software GmbH & Co. KG Seite 13
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1226 Fr.23. Aug ®3euE

. iy Hier sehen Sie die Historie mit Informationen

zum Verfasser sowie dem Zeitpunkt.

< TOP 2 (ifentlich): Einflhrung der papierarmen Gremienarbeit. S =2 <

KOMMENTARE

v | putadt AuRRerdem konnen Sie ganz einfach weitere
’ ’ & Notizen (grine Umrandung) verfassen.

Test Sun, 12 May 2019 2113:45 GMT

Mathias Labante 18.06.201912:36
Vorlageniiergreifend mit allen Freigaben

Mathias Labante 19.06.201812:40
heue Tast Notiz

20191393

e
| Kemmentar verfassen U I e =

6.2 Teilnehmer
Dies ist die Teilnehmeribersicht. e on
Hier wird jeder Teilnehmer dargestellt mit An-
gabe der entsprechenden Parteizugehdrig-

TEILNEHMER

. . . . Dr. Udo Gerz Blrgermeisterfin
keit sowie seine Funktion. CDU Fraktion Stimmberechtigt
Valtentin Miller-Lidenscheid 2. Beigeordnete/r

CDU Fraktion Stimmberechtigt

Dr. Harry Adams Ratsmitglied

33)  CDUFraktion Stimmberechtigt

Dieter Aller Ratsmitglied

CDU Fraktion Stimmberechtigt

Katharina Arnold Ratsmitglied

CDU Fraktion Stimmberechtigt

Horst Balling Ratsmitglied

CDU Fraktion Stimmberechtigt

o "™ Durch klicken auf die Teilnehmer 6ffnen sich
zusatzliche Informationen wie die Kontaktdaten
Anscif oder auch der Arbeitgeber.
Musterstat
Fostlatzah sas00 Die Anzeige ist abhangig von den personlichen
o Lo Gerz Einstellungen im Birger- und Ratsinfosystem.

‘. 02626-545645
Telefan

ymore-software.de
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6.3 Beschlusskontrollen

& 4 Sitzung des Stadtrates

@®E  Unter dem Reiter Beschlusskontrollen finden
Sie die entsprechenden Vorgange tber erfolgte
PES— Beschllsse.

Die Verwaltung kiimmert sich momentan um die Einholung von Angebaten

ch [Vorlage 2011/8V-0011]

Mlt elnem K“Ck an elnen del’ entSpl’eChenden «  TOP5 (sffentlich): Umbau undSgajerung der Mehrzweckgebiiudes an der.. S B < = >
Punkte 6ffnen sich zusatzliche Informationen | pemee | -
zur Beschlusskontrolle Details Beschlusskontrolle FEh P I

Borsdorf Thomas e Ol B —

=
£ Bt ‘

7. Lesezeichen

Im Bereich Lesezeichen finden Sie alle Sitzungen die Sie mithilfe des Buttons © markiert haben.
Hierdurch haben Sie die Moglichkeit direkt auf die als Favorit gespeicherten Sitzungen, Tagesord-
nungspunkte und Beschlisse zuzugreifen.

WS3 On. 22 hup. P ok

= Lesezeicher

Sitzungen

Test Sitzung des Bauzusschusses
Am 6082010

4. Sitzung des Stadirates
Amz0RNE

Sitzung des Baususschusses
A 06,09 2019

5. Sitzung des Stadvrates
AmZ70R7018

Beschliisse

4. Sitzung des StadtrateslVarlagennummer: Z01/3V-0316, TOP 5] Umbau und Sanierung der Meh zvisekgebiudes an der
Overberghalle,
am 2572018

Um das Lesezeichen fur einen beliebigen Punkt wieder zu entfernen wéhlen Sie einfach die entspre-
chende/n Sitzung, Vorlage oder Beschluss aus und klicken erneut auf Q.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 15
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8. Mappen

Im Bereich Mappen finden Sie alle Sitzungsmappen wieder, die Sie sich bereits angeschaut bzw. be-
arbeitet haben. Wenn Sie sich eine Mappe anschauen, wird diese auf das Tablet geladen und ge-
speichert.

Somit erhalten Sie Zugriff auf lhre Sitzungsunterlagen, auch wenn Sie mal keinen Internetzugang ha-
ben.

In der Ubersicht kdnnen Sie ganz einfach das

gewiinschte Gremium wahlen und somit auf
© Stvang g st die hinterlegten Sitzungs- oder Protokollmap-
D ] pen zugreifen.

4, Sitzung des Stadtrates

0 B8 «___Das PDF Dokument o6ffnet sich ganz einfach
Uber die Ordnersymbole.

9. Dateiarchiv

Ziel des Dateiarchives ist es, einen zentralen Bereich innerhalb von DiPolis bereitzustellen, in dem der
Benutzer alle Unterlagen, die zu seiner politischen Arbeit gehdren, geordnet ablegen kann.

Nicht selten kommt es vor, dass wichtige Unterlagen verteilt in einzelnen Apps liegen, z.B. ein verfass-
ter Antrag, wichtige Bilder, interessante Berichte zu politischen Themen, usw.

Damit der Benutzer nicht zwischen den einzelnen Apps hin und her springen muss, kann er solche
Dokumente/Dateien als Kopie nach DiPolis Gibergeben. Diese Dokumente/Dateien kénnen in DiPolis
angeschaut werden. Handelt es sich um ein PDF, besteht sogar die Mdglichkeit, dieses innerhalb des
PDF-Viewers zu bearbeiten.
E—— LY Mithilfe des Buttons kénnen Sie zusétzliche
Ordner fur das Archiv anlegen.
s

R Durch einen Klick auf ! offnet sich die Mediathek
lhres Tablets. Hier kdnnen Sie somit einfach exis-
tierende Fotos in unsere DiPolis App einspielen.
Alternativ fotografleren Sie direkt aus der App her-

aus mit dem ) Symbol.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 16



AVAVA

Fur den Upload eines PDF Dokuments 6ffnen Sie
dieses ganz einfach aufRerhalb unserer DiPolis
App.

Dort wahlen Sie einfach den Teilen Button ' und
anschlieliend wahlen Sie In “DiPolis* kopieren aus.

Um Anderungen an den Ordnern oder Dokumenten
das gewitinschte Element fiir wenige Sekunden.
Dadurch erscheinen folgende Symbole:

7/ Andern des Namen der Datei/ des Ordners.

[
alle enthaltenen Elemente aus der DiPolis App.

L Verschieben von Dokumenten oder Ordnern in andere Verzeichnisse/Ordner.

< Versand Uber externe Anwendung oder speichern eines Dokuments. / S

10. RIS Ubersicht

12:52 Do. 29, Aug. = Ladt nicht

n System (4) scrollen >

b

Dl

Dl kst sy

Rats- und Biirgerinfosystem Rats- und Biirgerinfosystem
more! rubin

hiips:falternativgemeinde.more-rubin.de

hitps:fitestgemainde. mora-rubin de

more!softw

dare

ehr service - mehr mensc

139 Do.29. Avg. = Ladtnicht )

1 & more-rubin.de’ (e

AA
2 more!sof

&
Grundlagen Sitzun 55’“ = E :

€y

0 Boche:
pieren

£

Beschreibung

In dieser Schulung werden die Grundlagen der Vor OO .. *
Sitzungsbearbeitung sowie das Erstellen von Proto

Kopieren

Siaben
Zielgruppe

Personen, welche Ihre Gru isse zum Si
mochten oder neu eingearbeitet werden missen.

auffrischen

Ziel der Schulung
Die Teilnehmer werden nach dem Schulungstag in der Lage sein, selbstandig

i lagen gen, die Ei zu einer Sitzung durchzufiihren und
das Protokoll einer Sitzung zu erzeugen.

durchzuftihren driicken und halten Sie einfach

Léschen des Dokuments/ Ordners. Wichtig: Bei Loéschung eines Ordners entfernen Sie auch

&

[ IRNCVR - )

Hier finden Sie eine Ubersicht der von Ihnen
hinterlegten Rats- und Blrgerinfosysteme.

Mithilfe des Symbols @ koénnen Sie die Ein-
stellungen wie URL, Name des RIS oder das
Passwort andern.

Uber das @ Icon fligen Sie ganz einfach
ein neues RIS hinzu.

Hierzu folgen Sie einfach der Anleitung
unter Seite 6 (2. Anmeldung und Anlegen
eines Benutzers in der DiPolis-App).

© more! software GmbH & Co. KG
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11. Cloud

Im Bereich Cloud kdnnen Anwender lhre Sitzungsmappen inkl. aller Notizen sowie ihr gesamtes Da-

teiarchiv in die more! Cloud exportieren.
Somit kann das Profil nach einer neuen Installation oder einem Hardwaretausch einfach importiert

werden.
- Um diese Funktion nutzen zu kdnnen, ist es erforderlich, dass die Verwaltung sich mit More! in

Verbindung setzt um den Setting in der Datenbank freizuschalten. Ist dies geschehen, erscheint
ab diesem Zeitpunkt in der App die Cloud Option.

12. DiPolis sperren
Wichtig: Melden Sie sich aus Sicherheitsgriinden immer ab, wenn die App nicht verwendet wird!

Neben der automatischen Abmeldung bei Inaktivitat, kann der Benutzer sich auch manuell abmelden.

* DiPolis sperren:

Diese Ansicht erscheint bei einer manuellen Ab-
meldung oder bei 20-mindtiger Inaktivitat und

a bleibt solange bestehen, bis der Benutzer sein
Passwort eingibt und die App somit.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 18
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13. Der PDF-Viewer fur iOS

Der PDF-Viewer ist ein Bestandteil der App DiPolis. Sie kdnnen sich dadurch die PDF-Dokumente
direkt in der App anschauen und auch teilweise bearbeiten, ohne die App verlassen zu mussen.

Ist ein Dokument getffnet worden, kdnnen Sie
ganz einfach durch die Wischfunktion mit dem
Finger in dem Dokument blattern.

15, Sitzung des Stadtrales am 17.08.2014

Inhaltz

Tolekom.de & 1038 %

Mappe F T Q & [ =SS

Um das Menu des PDF-Viewers zu 6ffnen, tip-
pen Sie einmal auf den Bildschirm.

Tvond

Menu Ubersicht

1. Werkzeuge

3. Suche

4. Zahnrad

[D 2. Inhaltsverzeichnis
Q
5%

|_l—| 5. Offnen mit...

© more! software GmbH & Co. KG Seite 19
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6. E-Malil

7. Drucken

aa 10 K

8. Gesamtansicht

Werkzeuge (Ubersicht)

Mit Hilfe der Werkzeuge kdnnen Sie das PDF bearbeiten, z.B. Text markieren, eigene Notizen ma-
chen oder selbst etwas in das Dokument schreiben.

T Markieren

Text einfiigen

Notiz einfligen

Stift dinn (Schreiben)
Stift dick (Schreiben)
Pfeile

Foto schiel3en/einfligen
Radiergummi

o Mehrere Aktionen markieren

© more! software GmbH & Co. KG Seite 20
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Markieren

Tippen Sie mit dem Finger Uber eine Stelle, die

. Stad . . .
: et Sie markieren mochten.

Musterstadt

.....

Wenn Sie dieses Werkzeug gewahlt haben,
kénnen Sie mit Hilfe der Tastatur an der ge-
wuinschten Stelle einen Text verfassen und ver-
schieben.

I - Stadt
] Musterstadt

Helvetica Reset Fertig

poRaa | L

Stadt
Musterstadt

Mit Hilfe der Tastatur konnen Sie hier einen Text
verfassen und an einer gewinschten Stelle in
Form einer Notiz hinterlegen, die Sie dann im-

mer wieder (durch Antippen) 6ffnen kdnnen.

Notiz [[ll Bearbeiten
Hier steht meine Notiz!

nnnnnn
mmmmm

Durch Antippen kdnnen Sie die Notiz wieder 6ff-
nen.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 21
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Stift diinn (schreiben)

#0055 Talekom.de = 1611

Mit Hilfe der Stift-Funktion (diinn) kénnen Sie
unter Benutzung lhres Fingers in das Dokument
hineinschreiben.

Stadt
Musterstadt

2von14

EHE daliauaaank

sesen Tolokom do = 814 $0%m

—> & .
Durch Antippen des farbigen Punktes kdnnen o e
Sie u.a. die Farbe sowie die Starke der Schrift Musterst

\_ﬂ/\
Farbe @

Hintergrundfarbe
10

einstellen.

100 %

" Stike | —— 4,5pt

o>t &

Eigener Text

2von 14

[ [P =g =
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Stift dick (schreiben)

eeees Tolgkom.de = 18 % 7% m-

o o |

Mit Hilfe der Stift-Funktion (dick) konnen Sie un-
ter Benutzung lhres Fingers in das Dokument
hineinschreiben.

Stadt
Musterstadt

Eiganer Teut

arcerens A st s o aseela s Kok
7% 450,40 EUP.

2von 14
[ e =
aseen Telskom.de = 16:19 3 91 % -
— ) 2 |
-_—

Ebenfalls kdnnen Sie wie bei der Stiftfunktion
durch Antippen des farbigen Punktes die Grof3e
sowie die Farbe verandern.

Zeichnung

Stadt
Musterst,

Farbe
Hintergrundfarbe /
" Transparenz

Stérke

2von14

e s

Pfeile

neen Tolnkom.ds = 16:24 3 90 %

Sie konnen in Threm Dokument Pfeile einfugen.

Stadt Linie
Musiersg Streichen Sie hierzu einfach den Pfeil an die
: gewiinschte Stelle. Auch in diesem Werkzeug

Farbe ® ist eine Farbauswahl moglich.
Transparenz 100 ¥
Starke —_ 4,0pt
Linienstil
Linienstart it
Linienende =

= Beginn- und End-Farbe

Farbvorlagen
o O o o
e ©

T

© more! software GmbH & Co. KG
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Foto schiel3en/einfligen

3 7%

sseec Tockomde & 08:26

a8 1 = ¢

B

Um ein Foto hinzuzufugen, tippen Sie auf Ka-
mera, um ein neues Foto zu machen oder wéh-
len Sie alternativ ein Bild aus der Fotomediathek
aus.

Stadt

Kamera - Musterstadt

Fotomediathek

Radiergummi

wesen Tolokomds & 08:32 # 69 % -

Alle mit der Stift-Funktion erstellten Bemerkun-
gen (z.B. rotes Hakchen) kdnnen mit Hilfe des
Radiergummis wieder entfernt werden.

Stadt
Musterstadt

© more! software GmbH & Co. KG Seite 24
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Mehrere Aktionen markieren

Alle, die von Ihnen auf dieser Seite getétigten
Aktionen, kdnnen Sie hier auf einmal markieren
und dann entweder kopieren oder l6schen.

Stadt
Musterstadt

Inhaltsverzeichnis

seer Tolnkom.da = 08:43 3 67 %

Inhaltsverzeichnis

Einladung

Mittels des Inhaltsverzeichnisses
kénnen Sie durch die ganze Sit-
zungsmappe navigieren.

TOP 2 - néff

Beschlussvorlage: 2012/
BV-0008

Anlage: Frontalansicht der

3von4

THER

Inhalt Lesezeichen ‘ Armorationen]

Inhaltsverzeichnis 1
i 2 . ..
Einladung Durch Antippen gelangen Sie in das
< TOP 2 - néff 3 gewunschte Kapitel.
Beschlussvorlage: 2012/ 3
BV-0008
Anlage: Frontalansicht der a

Hauszeile

© more! software GmbH & Co. KG Seite 25
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SMiei 18:88 3 o7 % -
X @A a I = = =
o Stadt © Abbrechen

Anlage: Unersicht Startsern 4

Alternativ kdnnen Sie auch einen
Suchbegriff eingeben, um auf die ge-
wiinschte Seite zu kommen.

q W e r t z u i [¢] o] u &)
a s d f g h j k | 0 a
& ¥ X c v b n m ? B O

Inhalt Lesezeichen

Um fir eine Seite ein Lesezeichen zu
hinterlegen, tippen Sie auf das ,+“.

Es wird dann die Seite, auf der Sie sich
befinden, als Lesezeichen markiert.

Seite 2

Seite 6

Bearbeiten

© more! software GmbH & Co. KG Seite 26



AVAVA |
Ny more:software

Inhalt Lesezeichen EENMEIOE
Q, Annotationen durchsucher

Seite 1

/) Zeichnung, 1 Linie
FT, 19.09.17, 08:56

Seite 2

TEXT
FT,19.09.17, 08:56

2 Annotationen

Alles loschen Bearbeiten
Suche
weses Tolokom do = Ma:::e ’—7 7D /7\ ’:7 m - El 35;’;-.'

muster o

des Bauausschusses
Musterstadt, 13.05.2009 E | NL
AD UN G Sitzung des
Bauausschusses am
05.03.2009 Sitzungsbeginn:
19:30 Uhr Raum; Kleiner
Sitzungssaa

Einladung, Ssite
Sitzungssaal Ort: Musterstadt

Teil: 1. Genehmigung der
Niederschrift 2. Umbau und
Modernisierung der Hauszeile
5-9

TOP 2 - nff, Seite 2
Bauausschuss Musterstadt
05.12.2009 2 vorberatend
nichtéffentlich Stadtrat
nichtdffentlich Betreff: Umbau
und Modenisierung der
Hauszeile 5-9 hier: Vergab

TOP 2 - nall, Suito 2
Architekt Bernardi,
L3 Musterstadt, gepriift,

. |:- -‘ 4 Troffer gefunden

Unter dem Punkt Annotationen werden
Ihnen alle Seiten aufgelistet, in denen
Sie etwas hinterlegt haben, z.B. einen
eigenen Text oder Rechteck.

Geben Sie einen Suchbegriff ein.
Die Suchfunktion zeigt Ihnen dann
den Treffer farblich hinterlegt auf der
entsprechenden Seite an Mittels des
Inhaltsverzeichnisses konnen Sie
durch die ganze Sitzungsmappe na-
vigieren.

© more! software GmbH & Co. KG
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Zahnrad

R 09108
X Mappe
.
i | Stadt
<A | | Musterstadt
Ly
Beschlussvorlage

2-3von 3
T

Offnen in...
. o

Sitzung Test-Sitzung am 18.08.2017

Protokoll gesamt

1von4
E-Mail
Mappe

Sitzung Test-Sitzung am 18.08.2017

Protokoll gesamt

Tvon 4

e

4

oo 10
Seiteniibergang 0

Seiten-Modus

Blatters

Erscheinen

@ m

L

T4 e im
Q @€ 0O = 8
- m'_l
0@ =

n

$ooxm

0 = 2 H

Offnenin...

Bereich

ANNOTATIONEN

Annotationen sichern
i bleian it erbar und ward

sichart.

Annotationen ignorieren
Das PDF wird ke 2 Annotationsn enirakien

Annotationen zeichnen
R 25 POF gozai

R sasm)

0 = & &
-
Via E-Mail senden

TE

Bereich
ANNOTATIONEN

und werden

Annatationen ignorieren
325 POF vird kina Annotations

Annotationen zeichnen
den 1 das SDF geze chnet

Senden

AVAYA ,
Y more!software

Uber das Zahnrad kénnen Sie den
Umgang mit dem Viewer lhren Vor-
lieben nach anpassen.

Uber Offnen in kénnen Sie die Aus-
wahl an andere Apps Ubergeben.
Diese Option ist nicht empfehlens-
wert, da Anderungen im Dokument
in diesem Fall nicht tbernommen
werden!

Sie konnen lhre gesamte Sitzungs-
mappe (oder alternativ nur die aktu-
elle Seite) per Mail versenden.
Wahlen Sie vorab aus, ob Sie das
Dokument mit oder ohne Annotatio-
nen verschicken mochten.

© more! software GmbH & Co. KG
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Drucken

lll;ntlel(cmdu Ed Mo:pz:e > :y\ F r.-‘ - 85?::-_’
Sie kdnnen die Sitzungsmappe ent-
weder mit Ihren getatigten Aktionen
(mit Annotationen) oder ohne Anno-
S tationen drucken.

1von4

[E=

Gesamtansicht

Die Gesamtansicht vermittelt lhnen
einen Uberblick Uber die gesamte
Mappe. Auch gelangen Sie durch
Tippen direkt auf die von lhnen ge-
wahlte Seite.
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14. Der PDF-Viewer fur Android

Der PDF-Viewer ist ein Bestandteil der App DiPolis. Sie kdnnen sich dadurch die PDF-Dokumente
direkt in der App anschauen und auch teilweise bearbeiten, ohne die App verlassen zu mussen.

Ist ein Dokument gedffnet worden, kénnen Sie ganz einfach durch die Wischfunktion mit dem Finger
in dem Dokument blattern.

F ¢

Um das MenU des PDF-Viewers zu 6ff-

DiPolis PDF-Viewer

nen, tippen Sie einmal auf den Bild- _ .
2 ]

schirm.

hsiessa, 1802057

St b Bumicrusies
“amousazers

BERER=E]]

Menubersicht

1. Werkzeuge

2. Inhaltsverzeichnis

3. Suche

4. Zahnrad

5. Teilen

ERORE BE

6. Gesamtansicht
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Werkzeuge (Ubersicht)

Mit Hilfe der Werkzeuge kénnen Sie das PDF bearbeiten, z.B. Text markieren, eigene Notizen ma-
chen oder selbst etwas in das Dokument schreiben.

Markieren

8
h

-

Text einfligen

-
-

Notiz einfligen

Stift (Schreiben)

Pfeile

Foto schiel3en/einfiigen

Stempel

KIS LT

Markieren

F

-

© 9 0118

Musterstadt

& staat Tippen Sie mit dem Finger Uber eine Stelle, die

Sie markieren mochten.
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Text einfugen

F o © ¥ 1252

stadt Wenn Sie dieses Werkzeug gewahlt haben,
SR kénnen Sie mit Hilfe der Tastatur an der ge-

e winschten Stelle einen Text verfassen und ver-
schieben.

F & © ¥ @125

| Stadt
Zli| Musterstadt

Mit Hilfe der Tastatur kénnen Sie hier einen Text
verfassen und an einer gewlnschten Stelle in
Form einer Notiz hinterlegen, die Sie dann im-
mer wieder (durch Antippen) 6ffnen kdnnen.

Durch Antippen kénnen Sie die Notiz wieder 6ff-
nen.

staat Mit Hilfe der Stift-Funktion (diinn) kdnnen Sie
=S i unter Benutzung Ihres Fingers in das Dokument
hineinschreiben.
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-mehr me

Fi © ¥ 1226

Durch Antippen des farbigen Punktes kdnnen e staat

‘Fg Musterstadt

Sie u.a. die Farbe sowie die Starke der Schrift B s
einstellen. ‘

Linien / Pfeile

stadt Sie konnen in Threm Dokument Linien einfligen.
e Streichen Sie hierzu einfach die Linie an die

gewiinschte Stelle. Auch in diesem Werkzeug

ist eine Farbauswahl moglich sowie diverse

Einstellungen, wie z.B. Linienstart/-ende, womit

sie z.B. die Markierung in Form eines Pfeils
darstellen kénnen.

L © ¥ @180

Musterstadt

JE Stadt Um ein Bild hinzuzufligen, tippen Sie an die ge-

wulnschte Stelle, an der das Bild platziert werden
soll und wahlen Sie ein Bild aus dem sich 6ffnen-
den Filebrowser aus.
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Stempel einfiigen

Um einen Stempel hinzuzufiigen, tippen Sie an
die gewunschte Stelle, an welcher der Stempel
platziert werden soll und wahlen Sie eine Stem-
pelart aus der sich 6ffnenden Liste.

Weitere Werkzeuge

Durch festhalten und verschieben des Punkte-lcons um unteren Ende der Werkzeugleiste,
kdnnen Sie die Leiste wahlweise nach rechts, links oder an den oberen Bildschirmrand verschieben.

Verschieben Sie die Leiste an den oberen Bildschirmrand, so erhalten Sie eine Ubersicht von allen
zur verfligen stehenden, weiteren Werkzeugen (siehe nachfolgendes Bild)

Mithilfe dieser zusatzlichen Werk-
zeuge haben Sie Zugriff auf weitere
Funktionen, wie z.B. Rahmen zie-
hen oder auch der Zugriff auf die Ka-
merafunktion um z.B. Fotos einzufi-
gen.

F ¥ S ¥ 14

DiPolis PDF-Viewer B maes < 8

e Enladung

S T : Mittels des Inhaltsverzeichnisses
, kdnnen Sie durch die ganze Sit-
zungsmappe navigieren.
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INHALT LESEZEICHEN ANNOTATIONEN

&
Eiladung

v Top2-s

-

v ToRa-sm Durch Antippen gelangen Sie in das

v Tos.on gewunschte Kapitel. Alternativ kon-

N nen Sie auch einen Suchbegriff ein-

geben, um auf die gewlinschte Seite

v T ” zu kommen.

v Top3-nt v

v TOP 4-ndff 19

$F¢# [SCREEY

DiPolis PDF-Viewer B omas < H

Stadt
Mustersts

-, Um fir eine Seite ein Lesezeichen zu
hinterlegen, tippen Sie auf das ,+“.

Es wird dann die Seite, auf der Sie sich
befinden, als Lesezeichen markiert.

®eF ® © v @l 1433

B oma s < B

DiPolis PDF-Viewer

Stadt AT LESEZEICHEN ANNGTATIONEN
Musterst:

o Unter dem Punkt Annotationen werden
e X L Ihnen alle Seiten aufgelistet, in denen
Teasiorsnung W Sie etwas hinterlegt haben, z.B. einen

eigenen Text oder Rechteck.
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Suche
YE?
DiPolis PDF-Viewer B mas < B
E Stadt stadt
=5 5 Muslersnlv .
Geben Sie einen Suchbegriff ein.
e Die Suchfunktion zeigt lhnen dann
gm0 2 den Treffer farblich hinterlegt auf der

Qusifeiia |l o entsprechenden Seite an Mittels des

i Inhaltsverzeichnisses konnen Sie
durch die ganze Sitzungsmappe na-
vigieren.

Zahnrad

Foe

DiPolis PDF-Viewer

ot \
Musterstadt
e e e Uber das Zahnrad konnen Sie den
i ~ Umgang mit dem Viewer lhren Vor-
T B lieben nach anpassen.

asvams

s
[ [
ERERERER=N
o o

Teilen

Uber Teilen kénnen Sie die Aus-
wahl an andere Apps tbergeben
sowie drucken oder per Mail ver-
senden.
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Gesamtansicht

E ¥y © ¥ @ 1449

DiPolis PDF-Viewer B ma & < =

Die Gesamtansicht vermittelt lhnen
einen Uberblick (ber die gesamte
Mappe. Auch gelangen Sie durch
Tippen direkt auf die von lhnen ge-
L e O wahlte Seite.

© more! software GmbH & Co. KG Seite 37



